法 学 院 请 假 条

	姓名
	
	性别
	
	班级
	
	联系方式
	

	请假时间
	月   日-   月   日
	请假天数
	
	
	

	请假事由
	签  名：

    年    月   日

	辅导员意见
	签  名：

    年    月   日

	学院意见
	签  名：

    年    月   日

	销假情况
	返校时间：    月    日                签名：            月    日


注：1、此表一式二份，一份交班级作考勤请假凭证，一份交学院备案；

2、特殊情况不能事先请假者，事后必须及时补填此表；

3、假期满办理销假手续：

  （1）向辅导员报告已返校；（2）到学院团学办公室在请假单上签字。
